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LISTA DE SIGLAS

ABNT - Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

Bireme - Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias
da Saude

CEP - Comité de Etica em Pesquisa

Ceua - Comissdo de Etica no Uso de Animais

DeCS - Descritores em Ciéncias da Saude

IMC - indice de Massa Corporal

INCA - Instituto Nacional de Cancer José Alencar Gomes da Silva
NBR - Norma Brasileira

OMS - Organizacdo Mundial da Saude

TCC - Trabalho de Conclusao de Curso

TCLE - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido




INTRODUCAO

O presente manual tem o objetivo de orientar os alunos do Instituto Nacional
de Cancer José Alencar Gomes da Silva (INCA) na elaboragdo e apresentagdo
de seus trabalhos académicos, atendendo a necessidade de padronizagdo
das publica¢bes académico-cientificas.

Tal padronizacdo é fundamental ndo sé para garantir que os discentes
produzam seus trabalhos com clareza, objetividade, precisdo, coeréncia e
consisténcia, mas também para demonstrar o nivel de aderéncia académica
a identidade institucional. Além disso, a normatizag¢do facilita a avaliagdo do
trabalho dentro de um mesmo parametro, bem como a insercdo, o acesso
e o compartilhamento da producdo cientifica em sistemas de informacéo,
biblioteca e repositorios digitais.

Asrecomendagdes parapadronizacdodostrabalhossdobaseadasno conjunto
de normas de documentagdo e informacdo da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) que, sempre que necessario, devem ser consultadas
na integra. A intengdo é facilitar o entendimento e a aplicagdo dessas normas
em situacgdes reais de elaboracdo de um trabalho académico. Contudo, é
importante ressaltar que a capacidade de apresentar apropriadamente um
trabalho académico depende intimamente do contato direto e sistematico
com os melhores exemplos da investigacdo e producdo cientificas, além da
escrita correta, formal e adequada.




CARACTERIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Trabalho académico é todo documento que apresenta o resultado de
um estudo e/ou pesquisa realizada em uma instituicdo formadora. Deve
expressar, de forma sistematica e em linguagem culta e especifica, o
conhecimento cientifico produzido sobre um assunto.

Comunicar os resultados de uma pesquisa e divulgar suas descobertas
e criacOes é parte integrante do oficio do pesquisador. A produ¢do de um
bom texto académico depende da criatividade do autor, do seu dominio do
assunto, da sua capacidade argumentativa, de sintese, da sua expressao
escrita e do seu estilo literario pessoal.

A qualidade do texto académico depende primariamente do seu contetido
(ideias, estrutura argumentativa) e da forma (linguagem, disposicdo dos
elementos) como ele é redigido. Um texto ndo poderd ser devidamente
compreendido e examinado se a forma que o reveste for inadequada. As
normas padronizadas de escrita orientam a correta expressao das diversas
modalidades e formas de publicacdo, comunicacdo de textos e trabalhos
académicos. A escrita académica deve sempre refletir corre¢do, rigor
cientifico e perspectiva critica, expostos com maxima objetividade, clareza e
concisao, principios essenciais na elabora¢do de quaisquer textos cientificos.

Para os cursos de pos-graduacdo /atu sensu e de nivel técnico do INCA, os
trabalhos académicos deverao estar em conformidade com os critérios
e exigéncias previamente definidos pelas coordenacdes dos programas
de residéncia e cursos e em consondncia com o Regimento Geral da
Coordenacdo de Ensino.

No INCA, os trabalhos académicos que podem ser aceitos como Trabalho de
Concluséao de Curso (TCC) séo:

+  Monografia.

+ Artigos cientificos originais, de revisao, relatos de caso clinico ou de
série de casos.

+  Livro ou capitulo de livro.




*  Projeto de pesquisa.
+  Relatério de pesquisa.

« Apresenta¢cdes em congressos da especialidade (apresentacfes
orais e posteres).

ATENCAO: Todo trabalho de pesquisa com coleta de informacbes ou
experimentagao envolvendo grupos, institui¢es, seres humanos ou animais,
de forma individualizada, deve ser, obrigatoriamente, submetido a andlise
e aprovacao prévias do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) do INCA (vide mais
detalhes no item 4 do presente manual).

Monografia

Monografias sdo textos analiticos sobre um Unico e delimitado tema,
permitindo o aprofundamento do estudo. Tém por fungdo o registro e a
comunicagao de revisfes teoricas, pesquisas de campo e/ou laboratoério, ou
mesmo relatos de experiéncias e sistematizagao de condutas.

As normas de apresentacdo para trabalhos monograficos no INCA
acompanham as normatiza¢des da ABNT constantes na Norma Brasileira
(NBR) 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a).

Elementos da monografia

As normas de apresentacdo para trabalhos monograficos no INCA
acompanham as normatiza¢gdes da ABNT constantes na NBR 14724
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a), que especifica os
principios gerais para a elaboracao e formatacao dos trabalhos académicos e
sua divisdo em partes pré-textuais, textuais e pos-textuais (Quadro 1).




Quadro 1 - Elementos componentes das monografias, dissertacdes e teses

Introducgédo
ELEMENTOS TEXTUAIS | Desenvolvimento
Conclusdo

Atencdo: Elementos em negrito sdo obrigatérios.
Fonte: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011.

Observagoes:

*+ Os resumos em linguas vernacula e estrangeira devem ser
apresentados conforme a NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003) (Anexo D).

+ O sumario deve ser elaborado conforme a NBR 6027 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2012b) e ndo deve ser
confundido com indice, que é um elemento pos-textual (Anexo E).
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A introducdo deve apresentar uma breve revisdo da literatura
sobre o tema em seus aspectos conceituais, a justificativa da
escolha e arelevancia do estudo. A questdo que motivou o estudo
deve ser delimitada e destacada com base em experiéncias prévias
e no referencial tedrico. Na introdug¢do, devem-se incluir também
as questdes norteadoras e/ou hipéteses relacionadas ao tema, os
objetivos especificos relacionados as questdes e como o trabalho
foi desenvolvido e organizado.

O desenvolvimento deve ser dividido em capitulos, se¢des e/ou
subsecdes dependendo da abordagem do tema e do método.
Apresenta a fundamentacdo tedrica, experimentagao, relato ou
sistematiza¢do e a sua analise, em consonancia com as questdes e
a ordenacdo dos objetivos especificos do trabalho.

A conclusdo deve conter a sintese das ideias principais apresentadas
em cada um dos capitulos. Essa sintese é feita a partir de uma
comparacao e avaliagdo dos resultados obtidos com os objetivos e
questdes do estudo.

Asreferéncias consistememum conjunto padronizado de elementos
retirados de um documento, permitindo suaidentificacdo individual,
e descritos conforme a NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018).

O glossario compreende o conjunto de termos técnicos utilizados
no texto.

Apéndices sdo textos ou documentos elaborados pelo autor, a fim
de complementar sua argumenta¢do, sem prejuizo da unidade
nuclear do trabalho. Sdo identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Anexos sdo textos ou documentos ndo elaborados pelo autor,
que servem de fundamentacdo, comprovacdo e ilustragdo. Sao
identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos
respectivos titulos.

O indice enumera detalhadamente os assuntos, nomes de pessoas,
nomes geograficos, acontecimentos etc., indicando sua localizacao
no texto.



Dentre os anexos deste manual, encontram-se modelos de alguns elementos
obrigatérios na elaboracdo de uma monografia (Anexos A - F).

Publicagbes cientificas

Sdotextos com autoria declarada que apresentam e discutem ideias, métodos,
técnicas, processos e observagdes realizadas nas mais diversas areas do
conhecimento. Destinam-se, obrigatoriamente, a publicacdo e tém por
finalidade o registro e a divulgacdo dos resultados de estudos e pesquisas
sobre aspectos ainda nao devidamente explorados ou que expressem novos
esclarecimentos sobre a literatura vigente.

Os seguintes textos académicos poderao ser elaborados para fins de TCC:

* Artigo original: quando apresenta temas ou abordagens
inovadoras.

e Relato de caso clinico ou de série de casos: tipo de artigo
reportando e/ou analisando dados observados em um ou em
varios casos clinicos.

* Artigo de revisdao: quando resume e analisa criticamente a
literatura cientifica sobre o tema a ser estudado.

e Livro e capitulo de livro

Todo artigo apresentado como TCC devera conter, obrigatoriamente,
capa, folha de rosto e folha de aprovacdo (Anexos A - C). Uma cépia
do documento comprobatério de submissao e aprovacao pelo CEP da
instituicdo deve ser anexada nos casos aplicaveis (detalhados no Capitulo
4 do presente manual). A redacdo de um artigo cientifico tanto pode seguir
os parametros especificados na NBR 6022 (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2018) como acompanhar as normas para publicacdo determinadas
pelo periédico ao qual o artigo foi submetido e/ou publicado.




Elementos do artigo cientifico

Titulo: o artigo deve ter um titulo que expresse seu contetdo.

Autoria: o artigo deve indicar o(s) nome(s) do(s) autor(es),
acompanhado(s) de suas qualificacbes na area de conhecimento
do manuscrito e filiagdes.

Resumo em portugués: sintetiza os objetivos do autor ao escrever
o texto, a metodologia, os resultados e as conclusdes alcancadas
(Anexo D).

Resumo em lingua estrangeira (verter o resumo): apresentacdo do
resumo, precedido do titulo, em lingua diferente daquela na qual
foi escrito o artigo.

Palavras-chave: descritores escolhidos para indicar o contetido do
artigo. Para representacao desse conteldo, deverdo ser utilizados
os termos integrantes do vocabulario estruturado dos Descritores
em Ciéncias da Saude (DeCS), disponibilizado pelo Centro Latino-
Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Saude
(Bireme), no endereco eletrénico http://decs.bvs.br.

Introducao: exp8e, de modo breve, o objetivo do autor e a finalidade
do artigo.

Materiais e Métodos: fornece detalhes sobre a metodologia
empregada para atingir o objetivo proposto, sobre o método
estatistico empregado e o grau de precisdo das aferi¢es realizadas.

Resultados: descreve sucintamente os resultados obtidos.

Discussdo: promove uma analise critica dos resultados observados
no estudo, bem como da metodologia empregada; compara os
resultados obtidos com outros estudos prévios sobre o tema;
discute as possiveis implicacdes clinicas e as limita¢Ses do estudo
realizado.

Concluséo: sintetiza os resultados obtidos e destaca a reflexdo
conclusiva do autor.

Referéncias: elementos descritivos, retirados de um documento,



que permitem sua identificacdo individual. No caso de artigos
submetidos, aceitos para publicagdo ou ja publicados em periédicos
de saude, as cita¢des e referéncias devem seguir as normas dos
respectivos periédicos.

« Apéndice (opcional): texto ou documento elaborado pelo autor, a
fim de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade
nuclear do trabalho.

*  Anexo (opcional): texto ou documento ndo elaborado pelo autor,
que serve de fundamentag¢do, comprovacao e ilustragao.

+ Nota(s) explicativa(s) (opcional): usada(s) para apresentacdo
de comentarios, esclarecimentos, que ndo foram incluidos no
texto, como: qualificacdo do autor, endereco para contato,
agradecimentos, possiveis conflitos de interesses e data de entrega
dos originais.

Elementos do livro ou capitulo de livro

Livros e capitulos de livro, quando apresentados para fins de TCC, devem
ser enviados na integra, incluindo a ficha catalografica e o indice com os
capitulos e os autores responsaveis, e devem obedecer as normas e padrées
da editora.

Projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa descreve a estrutura de uma pesquisa que sera
desenvolvida pelo discente (exemplo: projeto de pesquisa para ingresso
no curso de mestrado, doutorado ou pés-doutorado).

Além disso, para que o projeto de pesquisa possa ser aceito como TCC,
devera ter sido previamente avaliado e aprovado pelo CEP ou pela Comissdo
de Etica no Uso de Animais (Ceua) do INCA.

A elaboracdo do projeto ndo significa tdo somente a escolha e organizacdo
do material necessario para conduzir uma pesquisa, mas fornece uma
visdo global e especifica daquilo que o pesquisador realizard em cada etapa
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do estudo. O projeto de pesquisa, como documento, significa, também, a
formalizacdo de um estudo para fins de pleito de financiamento em um
6rgao de fomento, concessao de bolsas de estudo em cursos de mestrado,
doutorado ou pés-doutorado, ou mesmo parte integrante de um processo
de ingresso em um determinado curso.

Para elaboracdo de um projeto de pesquisa, o discente devera:
*  Selecionar um tema.
«  Definir uma questao/problema de pesquisa.
« Justificar a importancia do problema.
«  Escolher o tipo de pesquisa a ser realizada.

+ Apresentar um levantamento bibliografico preliminar, formador do
quadro tedrico.

«  Formular hipéteses.

A forma de redacdo do projeto de pesquisa encontra-se detalhada na NBR
15287 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b).

Elementos do projeto de pesquisa

Todo projeto de pesquisa, apresentado para fins de TCC, devera conter
capa, folha de rosto, folha de aprovacgdo (Anexos A - C), determinar com
clareza a finalidade do projeto (Ex.: Projeto de pesquisa para ingresso no
curso de mestrado, doutorado etc.), além do documento comprobatério
de submissdo e sua aprovacdo pelo CEP do INCA. Outrossim, devera
apresentar os seguintes elementos explicitados na NBR 15287 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b):

*  Resumo (linguas vernacula e estrangeira) (Anexo D).
«  Sumaério (Anexo E).

* Introducdo: identifica o tema e o problema apresentando o
contexto da pesquisa.

« Justificativa: apresenta a relevancia e delimitagdo do problema




com base na revisao bibliografica e expe as questdes que serao
abordadas na pesquisa.

+  Obijetivos: defini¢cdo do que se pretende alcangar com a pesquisa.

+  Metodologia: apresenta formalmente o problema e as hip6teses da
pesquisa. A partir deles, identifica e indica, além do propésito e o tipo
da pesquisa, o referencial tedrico e os critérios a serem utilizados
na selecdo das fontes de pesquisa, bem como os procedimentos e
as técnicas a serem empregadas na coleta e analise dos dados da
pesquisa. Contém também os aspectos éticos relacionados ao estudo.

+  Cronograma.
+  Orcamento.

« Plano preliminar do estudo: esquema inicial dos capitulos do
estudo.

* Instrumentos de coleta de dados.
+  Referéncias.

*  Glossario (opcional).

« Apéndice (opcional).

*  Anexo(s) (opcional).

+ Indice (opcional).

Relatério de pesquisa

Relatorios de pesquisa tém como objetivo descrever o andamento de
uma determinada pesquisa. Devem ser desenvolvidos em conjunto com
0 pesquisador responsavel pela pesquisa, e a participacdo de outros
profissionais deve estar bem estabelecida e em consonancia com os direitos
autorais.

Essa op¢do de TCC sé poderd ser desenvolvida com uma declara¢do do
pesquisador responsavel assegurando a continuidade da pesquisa e
autorizando a utilizagdo dos dados parciais verificados.




O relatério de pesquisa deve ser redigido de modo impessoal, abrangente,
relatando as etapas da pesquisa desenvolvidas e os dados e resultados
preliminares obtidos até o momento presente. A metodologia empregada
e os resultados obtidos devem ser descritos clara e concisamente, de forma
que possam ser adequadamente compreendidos.

Elementos do relatério de pesquisa

Assim como o projeto de pesquisa, a redacdo de um relatério de pesquisa
deverd obedecer aos mesmos critérios do Projeto de Pesquisa descritos
anteriormente, excetuando-se a folha de rosto, a qual devera apresentar os
seguintes elementos e na seguinte ordem, segundo a NBR 10719 (Associa¢do
Brasileira de Normas Técnicas, 2015):

+ Nome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o
relatério.

« Titulo do projeto, programa ou plano ao qual o relatério esta
relacionado.

+  Titulo do relatorio.

«  Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos,
evidenciando a sua subordinacdo ao titulo. O relatério em varios
volumes deve ter um titulo geral. Além deste, cada volume pode ter
um titulo especifico.

*  NuUmero do volume: se houver mais de um, deve constar, em cada
folha de rosto, a especificacdo do respectivo volume, em algarismo
arabico.

«  Cdédigo deidentificacdo: se houver, formado pela sigla da instituicdo,
indicacdo da categoria do relatério, data, indicacdo do assunto e
numero sequencial do relatério na série.




Apresentacdes em congressos

Para que as apresentagdes em congressos possam ser apresentadas
como TCC, estas deverdo ser acompanhadas do certificado comprobatério
correspondente e/ou da copia da respectiva publicagdo nos anais do
congresso.

Assim como todos os outros trabalhos académicos citados anteriormente,
as apresentacdes em congressos entregues a Coordenacdo de Ensino como
TCC deverdao conter, obrigatoriamente: capa, folha de rosto, folha de
aprovacao (Anexos A - C) e documento comprobatério da aprovacdo pelo
CEP, nos casos aplicaveis.

Os trabalhos cientificos apresentados em congressos usualmente obedecem
aos formatos preestabelecidos pelos organizadores desses eventos.
Opcionalmente, as apresentacdes podem ser elaboradas de acordo com os
critérios definidos na NBR 15437 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas,
2006), caso em que deverdo conter os elementos descritos a seguir.

Apresentacdes em poster
+ Titulo: devera constar em destaque na parte superior do poster.
+  Subtitulo (opcional): texto diferenciado do titulo tipograficamente e
separado por dois pontos (:).

+ Autor(es): os nomes de todos os autores devem aparecer logo
abaixo do titulo. Opcionalmente, no caso de trabalhos académicos,
o0 nome do orientador podera ser mencionado.

+ InformacBes complementares (opcional): nome da instituicao de
origem, cidade, Estado, pais, e-mail, data e outras informagdes
relevantes.

+  Resumo: texto contendo até 100 palavras sintetizando os objetivos
do estudo, a metodologia, os resultados e as conclusdes, seguidos
das palavras-chave.

« Conteudo: texto descritivo das principais ideias do trabalho
podendo incluir tabelas e ilustracdes.

+  Referéncias (opcional).




Apresentacdes orais

As apresentac8es orais deverdo seguir os mesmos critérios anteriormente
descritos para a apresenta¢do no formato de pdster. Para fins de TCC, as
apresentacdes que utilizem recursos de multimidia deverdo ser convertidas
em formato de texto (arquivos em PDF) para entrega.




NORMAS DE APRESENTACAO GRAFICA

Esta secdo apresenta aspectos de uniformiza¢do da apresentacado grafica do
TCC que dizem respeito ao trabalho em termos de medidas e de disposicao
grafica. Tendo em vista que os sistemas e regras variam, procuramos reunir
os principios e técnicas de apresentacdo de um trabalho cientifico, segundo
as especificacdes da ABNT.

A elabora¢do do TCC deve seguir as regras da ABNT consolidadas nas
seguintes normas:

NBR 6022/2018 - Informacdo e documentacdo - Artigo em
publicacdo periddica cientificaimpressa - Apresenta¢do (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

NBR 6023/2018 - Informacdo e documentacdo - Referéncias -
Elaboragdo (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

NBR 6024/2012 - Informa¢do e documentacdo - Numeragdo
progressiva das se¢6es de um documento escrito - Apresentacao
(Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas, 2012a).

NBR 6027/2012 - Informa¢do e Documentacdo - Sumario -
Apresentac¢do (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2012b).

NBR 6028/2003 - Informacdo e Documenta¢do - Resumo -
Apresentac¢do (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2003).

NBR 10520/2002 - Informacgdo e documenta¢do - Citagdes em
documentos - Apresentacdo (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2002b).

NBR 10719/2015 - Informacgdo e documentac¢do - Relatdério técnico
e/ou cientifico - Apresentacdo (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2015).

NBR 14724/2011 - Informacdo e documentacdo - Trabalhos
académicos - Apresentagdo (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011a).




+ NBR 15287/2011 - Informacdo e documentag¢do - Projeto de
pesquisa - Apresentacdo (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011b).

* NBR15437/2006 - Informacdo e documentacdo - POsteres técnicos
e cientificos - Apresentacdo (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2006).

Observagado: Os artigos cientificos submetidos e/ou publicados em
periddicos e as apresentacdes em congressos podem ser elaborados e
entregues segundo os critérios estabelecidos pelos respectivos periddicos
ou eventos. Opcionalmente e, no caso especifico de ndo haver normas
previamente definidas pelos referidos periédicos ou eventos, a elaboracdo
deverd obedecer as normas da ABNT.

Formato

O texto deve ser digitado em fundo branco, pagina com formato A4 (21 cm
X 29,7 cm) e com fonte na cor preta. O uso de outras cores esta indicado
somente para as ilustrag¢des.

Margens

*  Esquerda e superior: 3 cm.

+ Direita e inferior: 2 cm.

Fontes
« Tipo: Arial ou Times New Roman. A mesma fonte devera ser
utilizada em todo o texto.
+  Estilo: Normal
+ Tamanho:

a) Redacdo do texto (introducdo, desenvolvimento e conclusao): 12.




b) Notas de rodapé e cabecalho: 10.
) Referéncias: 12.

d) CitagBes de mais de trés linhas e legendas das ilustracdes e das
tabelas: fonte tamanho 11.

Digitacao

O texto deve ser digitado no anverso das folhas, exceto na folha de rosto, que
devera conter, no seu verso, a ficha catalografica.

Espacamento

O espaco de 1,5 deve ser utilizado em todo o texto do trabalho
académico, excetuando-se as citacdes longas (com mais de trés
linhas), resumo, abstract, notas de rodapé, referéncias, ficha
catalografica, bem como as legendas, notas e fontes das ilustragdes
e das tabelas, que devem ser digitados com espacamento
simples.

As referéncias, apesar de digitadas em espaco simples, devem
ser separadas entre si por um espaco 1,5.

Os titulos das se¢des devem comecar na parte superior da mancha
e vir separados do texto que os sucede por dois espacos 1,5
(entrelinhas) (Anexo F).

Os titulos das subsec¢Bes devem ser separados do texto que os
precede e que os sucede por dois espacos de 1,5.

Alinhamento

Para o texto todo: justificado.

Para os titulos das sec¢Bes, notas de rodapé e referéncias:
alinhamento a esquerda.




* Notas e fontes das ilustracBes: alinhamento a esquerda,
obedecendo aos limites da ilustracgao.

+ Na folha de rosto e na folha de aprovagdo, a natureza do trabalho,
0 objetivo, 0 nome da instituicdo a qual é submetida e a area de
concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha para a
margem direita.

+ Titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimento, listas
de ilustragdes listas de abreviaturas e siglas, listas de simbolos,
resumo, sumario, referéncias bibliograficas, glossario, apéndices,
anexos e indices) devem ser centralizados.

Paragrafos

+ Formatagao dos paragrafos: apos recuo de primeira linha de
1,25 cm. Caso haja alineas, estas se iniciam a 2,5 cm da margem
esquerda da folha. Se houver subalineas, acrescentar recuo de 1,25
cm em relacdo a alinea.

+ Ascitacbes com mais de trés linhas devem ter um recuo de 4 cm a
partir da margem esquerda com fonte menor que a do texto, sem
aspas e espacamento simples entrelinhas.

Destaques

*  Negrito: titulos das obras nas referéncias e se¢des.
+  Negrito: titulos dos periédicos nas referéncias.

« Itdlico: palavras de origem latina e estrangeira.

Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracdo sera colocada, a partir
da primeira folha da parte textual (no caso da Monografia, na Introducdo),
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em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

No caso de trabalhos constituidos de mais de um volume, deve ser mantida
uma Unica sequéncia de numeracdo das folhas, do primeiro ao ultimo volume.

Nos casos de trabalhos com apéndice e anexo, as suas folhas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do
texto principal.

Numeracao progressiva das sec¢oes de trabalho

Para evidenciar a organizacdo e sistematiza¢do do conteddo do trabalho,
deve-se adotar a numeracdo progressiva para o sumario e as se¢8es do texto.

Os titulos das se¢8es primarias, por serem as principais divisdes de um texto,
devem iniciar em folha distinta, assinalando o inicio de uma nova se¢do ou
capitulo.

Os titulos das se¢des destacam-se gradativamente no sumario e, de forma
idéntica, no texto, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou grifo e
redondo, caixa alta ou versal, e outros (Anexos E e F).

Citacoes
Citagdo é a mengdo, no texto, de uma informacdo extraida de outra fonte
(NBR 10520/2002). A citagdo pode ser:

e Citacdo direta: transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado.

* Citagdo indireta: o texto é redigido baseado na obra do autor
consultado.

e Citacdo de citacdo: citacdo direta ou indireta de um texto ao qual
ndo se teve acesso ao original.




Citagdes podem aparecer diretamente no texto ou em notas de rodapé’,
de referéncia? ou explicativas®. Notas de referéncia sdo notas que indicam
fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra onde o assunto foi
abordado. As notas de rodapé sao indica¢Oes, observa¢des ou aditamentos
ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor, podendo também aparecer na
margem esquerda ou direita da mancha grafica. Ja as notas explicativas sao
notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes, que ndo
possam ser incluidos no texto.

As citagdes podem ser indicadas segundo dois tipos de sistemas de chamada*:
alfabético (sistema de chamada autor-data) ou numérico.

Indica-se utilizar o sistema autor-data para as cita¢cdes no texto e o
numeérico para notas explicativas.

Regras para citagdes no sistema autor-data

+ Nas citagdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela
instituicdo responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser
em letras mailsculas e mindsculas e, quando estiverem entre
parénteses, devem ser em letras maiusculas.

Exemplos:

Isto significa ndo conceber mais a sociedade como um dado que
consegue submeter todos os atores sociais as suas determinag8es, que
funciona sem malogros e simplesmente inscreve-se na continuidade - como
pressupunha, por exemplo, Durkheim (1977).

Ao ouvir a descricao do jardim, o atribulado homem compreende
que se trata do seu préprio quintal. Volta ao Cairo, cava um buraco junto da
figueira e encontra finalmente o seu tesouro (BORGES, 1986, p. 338).

" Indicagdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor, podendo
também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica.
2|ndicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra nas quais o assunto foi abordado.

3 Usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes, que ndo possam ser incluidos no
texto.

4 De acordo com a NBR 10520, sistema de chamada é a forma pela qual todas as cita¢gdes sao
apresentadas no texto com indicagdo da autoria das mesmas.
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+ Nas cita¢des diretas, especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s),
tomo(s) ou secdo(des) da fonte consultada. Este(s) deve(m) seguir
a data, separado(s) por virgula e precedido(s) pelo termo, que o(s)
caracteriza, de forma abreviada.

Exemplo:

A importancia dessa relacdo pode ser melhor compreendida nesta
citacdo de Marx (1978, p. 9): “Asociedade &, pois, a plena unidade essencial do
homem com a natureza, a verdadeira ressurreicao da natureza, o naturalismo
acabado do homem e o humanismo acabado da natureza.”

+ Nas cita¢Bes indiretas, a indicacdo da(s) pagina(s) consultada(s) é
opcional.

Exemplo:

Instala-se, entdo, uma dicotomia em que “a identidade passa a ser
qualificada como identidade pessoal (atributos especificos do individuo) e/ou
identidade social (atributos que assinalam a pertenca a grupos ou categorias)”
(JACQUES, 1998).

« As cita¢Bes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar
contidas entre aspas duplas. As aspas simples sdo utilizadas para
indicar citagdao no interior da citacdo.

Exemplo:

Para esses casos, o Codigo de Etica Médica, prevé em seu artigo 100 “E
vedado ao médico deixar de obter aprovacdo de protocolo para a realizacdo
de pesquisa em seres humanos, de acordo com a legislacdo vigente” e no
artigo 101 “E vedado ao médico deixar de obter do paciente ou de seu
representante legal o termo de consentimento livre e esclarecido para a
realizacao de pesquisa [...]" (CFM, 2010).

+ As cita¢Bes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser
destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte
tamanho 11 e sem as aspas.
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Exemplos:

A bioética engloba varias percep¢des e dimensdes. Neste contexto,
Ladriere, (2000, p. 199-218) postula que:

4cm

A

Y

A bioética, da maneira como ela se apresenta hoje,
ndo é nem um saber (mesmo que inclua aspectos
cognitivos), nem uma forma particular de “expertise”
(mesmo que inclua experiéncia e intervengao), nem uma
deontologia (mesmo incluindo aspectos normativos).
Trata-se de uma pratica racional muito especifica que
pde em movimento, ao mesmo tempo, um saber, uma
experiéncia e uma competéncia normativa, em um
contexto particular do agir que é definido pelo prefixo
‘bio’. Poderiamos caracteriza-la melhor dizendo que é
uma instancia de juizo, mas precisando que se trata de
um juizo pratico, que atua em circunstancias concretas
e ao qual se atribui uma finalidade prética através de
varias formas de institucionalizagdo. Assim, a bioética
constitui pratica de segunda ordem, que opera sobre
praticas de primeira ordem, em contato direto com
determinacdes concretas da a¢do no ambito das bases
biolégicas da existéncia humana. (LADRIERE, 2000,

199-218).

De fato, Hottois (2001, p. 124-26), considerando as questdes bioéticas
de modo abrangente, afirma que:
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A palavra bioética designa um conjunto de pesquisas, de
discursosepraticaspluridisciplinares, que témporobjeto
esclarecer e resolver quest8es éticas suscitadas pelos
avancos e a aplicacdo das tecnociéncias biomédicas.
[...]1. A complexidade da bioética é triplice. Em primeiro
lugar, estd na encruzilhada entre um grande numero
de disciplinas. Em segundo lugar, o espaco de encontro
de ideologias, morais, religides, filosofias. Por fim, ela é
um lugar de embates para uma multidao de grupos de
interesses e de poderes constitutivos da sociedade civil:
associagdo de pacientes; corpo médico; defensores dos
animais; associagdes paramédicas; grupos ecologistas;
industrias farmacéuticas e de tecnologias médicas;
bioindustria em geral. (HOTTOIS, 2001, p. 124-26).



* No caso de dados obtidos por informacdo oral (palestras,
debates, comunicag¢des etc.), indicar entre parénteses a expressao
“informac¢do verbal”, mencionando-se os dados disponiveis,
somente em nota de rodapé.

Exemplo:

O novo milénio comeca uma nova era (informacdo verbal)'.

"Informe fornecido por Paulo Renato no Congresso Brasileiro do Futuro, Santos, maio de 2000.

+ Nacitagdodetrabalhosemfasedeelaboracdo, deve ser mencionado
o fato, indicando-se os dados disponiveis, em notas de rodapé.

Exemplo:

Homero analisou o comportamento dos estudantes e verificou que
a maior dificuldade dos alunos é na elabora¢do da redacdo (em fase de
elaboracdo)

2HOMERO, J. Desafios da Educacgdo. A ser editado pela Editora Camdes, 2019.

« Para enfatizar trechos da citacdo direta, deve-se destaca-los
indicando essa alteragdo com a expressao ‘grifo nosso’ entre
parénteses, apés a chamada da citagao.

Exemplo:

"

“[...] para o sucesso do ensino com pesquisa deve-se ensinar [...]
(PINTO FILHO, 1988, grifo nosso).

«  Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se a expressao ‘grifo
do autor’ entre parénteses, apés a chamada da cita¢do direta.




Exemplo:

“O planeta sofre como um organismo vivo.” (NERY; CHAVES, 1983,
grifo dos autores).

« Para enfatizar trechos traduzidos, usa-se a expressdo ‘traduc¢do
nossa’ entre parénteses, apés a chamada da citacao direta.

Exemplo:

“O sistema universitario pode ser reformado.” (BARBOSA, 1999,
traducdo nossa).

* Quando houver coincidéncia de sobrenomes, diferenciar as
citagdes pela abreviacdo do nome do autor.

Exemplos:

(BARBOSA, E.,1989), (BARBOSA, M.,1978).

* Quando houver varias obras, ordena-las em funcdo do ano de
publicacao.

Exemplos:
Para o autor... (NUNES, 1987, 1993, 1999).

Diversos autores concordam que... (SA, 1988; FREIRE, 1999; LEITE,
1999).

« As cita¢Bes indiretas de diversos documentos da mesma autoria,
publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente,
tém as suas datas separadas por virgula.

Exemplos:
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995).
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000).




* As cita¢Bes indiretas de diversos documentos de varios autores,
mencionados simultaneamente, devem ser separadas por ponto e
virgula, em ordem alfabética.

Exemplos:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as
necessidades de todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento
desencadeador” no inicio de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984;
KNOX, 1986; MEZIROW, 1991).

Regras gerais para citacao no sistema numeérico (notas de rodapé)

As notas de rodapé trazem indicag¢des, observa¢des ou aditamentos ao texto
feitos pelo autor, tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem
esquerda ou direita da mancha grafica.

Exemplos:

"Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

2Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em grande
parte do estudo de Rahner (1962).

Caso sejam utilizadas, devem ser observadas as seguintes orientac¢des:

+ No texto, as referéncias devem seguir uma ordem numérica
crescente.

* A numerac¢do das notas de rodapé deve ser feita em algarismos
arabicos, seguindo uma ordenacdo Unica e consecutiva para todo o
capitulo ou parte. Nao se deve iniciar uma numeragdo a cada pagina.

* A primeira citagdo de uma obra deve conter a sua referéncia
bibliografica completa, como indica a NBR 10520/2002. As
subsequentes citacdes da mesma obra podem ser referenciadas de
forma abreviada com o uso de expressdes latinas. Os usos dessas
expressoes, utilizadas apenas em notas, estdo indicados nos casos
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de referéncias subsequentes de uma mesma obra, desde que nao
haja referéncias intercaladas de outras obras do mesmo autor no
texto.

As express@es latinas mais usadas sdo:

apud (citado por);

Ibidem ou Ibid. (na mesma obra);

Idem ou Id. (igual a anterior);

opus citatum, opere citato ou op. cit. (obra citada);
passim (aqui e ali, em diversas passagens);

loco citato ou loc. Cit. (no lugar citado);

Cf. (confira, confronte);

sequentia ou et seq. (seguinte ou que se segue). Por exemplo:
quando a alusdo a um texto se prolonga por varias das suas paginas
sucessivas, em alternativa a p. 2-5, pode usar-se p. 2 et seq.

Observagdes:

A expressdo apud é a Unica que também pode ser usada no texto.

As expressdes idem, ibidem e op. cit. somente poderdo ser utilizadas
na mesma pagina ou folha da cita¢do a qual se referem.

As notas de rodapé devem ser alinhadas, a partir da segunda linha
da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de
forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas e com fonte
menor.



Referéncias

As referéncias sdo o conjunto padronizado de informag¢des que permitem a
identificacdo, no todo ou em parte, de obras registradas em outros tipos de
suporte. Listam-se as obras citadas para fundamentacgdo teérica do trabalho
ou que forneceram algum subsidio a sua elaboracdo. Se necessario, pode-se
subdividir essa lista em obras citadas, consultadas e indicadas.

As referéncias devem figurar no fim do documento em ordem alfabética
Unica de autor(es) e/ou titulo(s). Referéncias devem ser digitadas com
espacamento simples entre linhas e alinhadas a esquerda. Os exemplos
abaixo encontram-se em conformidade com a NBR 6023:2018 da ABNT.

e Até 3 autores®: Devem ser separados por ponto e virgula, seguido
de espaco.
DEVITA, V.T.; HELLMAN, S.; ROSENBERG, S. A. Cancer: principles and practice
of oncology. 7. ed. Philadelphia: Lippincott Williams & Wilkins, 2005. 3120 p.

* Mais de 3 autores: Indique apenas o primeiro autor, seguido da
expressao et al.:

SANTOS, E. F. etal. Legislagdo em enfermagem: atos normativos do exercicio
e do ensino de enfermagem. Sao Paulo: Editora Atheneu, 1997.

*  Autor desconhecido: Entrada pelo titulo com a primeira palavra
em maiuscula:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. S0 Paulo: Camara Brasileira
do Livro, 1993.

5 Indica-se, para a composicdo das referéncias dos nomes dos autores, para que 0s mesmos sejam,
preferencialmente, apresentados na sua forma completa. No entanto, assinala-se que também é
correto utilizar o nome de forma abreviada. Essa alternativa é adequada nos casos em que, por
motivos diversos, ndo se tem acesso direto a obra do autor.
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e Autor entidade® (associa¢des, empresas, institui¢des):

Para Instituto Nacional de Cancer José Gomes Alencar da Silva, existem
entradas diferenciadas em relacdo ao ano da publicagao.

Baseando-se no catalogo de autoridade da Biblioteca Nacional do Brasil, para
publicacdes do INCA anteriores ao ano de 2011, recomenda-se a entrada
pelo nome: “INSTITUTO NACIONAL DE CANCER (Brasil)". Ndo é recomendado
a entrada principal por “INCA” ou por “Brasil. Ministério da Saude. Instituto
Nacional de Cancer.”

INSTITUTO NACIONAL DE CANCER (Brasil). A¢des de enfermagem para o
controle do cancer: uma proposta de integracdo ensino-servico. 3 ed. rev.
Rio de Janeiro, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Programa de Pés-Graduacdo
em Educacdo / PPGE-UFES. Avaliacdo educacional: necessidades e
tendéncias. Vitéria, PPGE/UFES, 1984. 143 p.

Desde 2011, o Instituto Nacional de Cancer passou a se chamar oficialmente
Instituto Nacional de Cancer José Alencar Gomes da Silva. Dessa forma, as
publicagdes, a partir de 2011, devem ter a seguinte entrada:

INSTITUTO NACIONAL DE CANCER JOSE ALENCAR GOMES DA SILVA.
Estimativa 2018: incidéncia de cancer no Brasil. Rio de Janeiro: INCA, 2018.

+ Editores / organizadores / coordenadores como autores:

BRUERA, E.; LIMA, L. (ed.). Cuidados paliativos: guias para el manejo clinico.
Washington: Organizacion Panamericana de Salud & International Association
for Hospice e Palliative Care, 2004. 142 p.

NEGRI, B.; VIANA, A. L. (org.). O Sistema Unico de Saude em dez anos de
desafio. Sdo Paulo: Sobravime/CEALAG, 2002. 630 p.

A partir da publicacdo deste manual, para todas as obras publicadas pelo Instituto Nacional de
Céncer até 2010, a autoria sera referenciada na forma direta do nome: INSTITUTO NACIONAL
DE CANCER (Brasil). A partir de 2011, as publicacdes do INCA tém a seguinte entrada: INSTITUTO
NACIONAL DE CANCER JOSE ALENCAR GOMES DA SILVA. Consulte a ficha catalogréfica das
publicacbes anteriores para a composi¢do das referéncias.
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+  Autor também é editor:

Quando a editora (editor) for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar,
no campo editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta informacao
conste no documento.

INSTITUTO NACIONAL DE CANCER (Brasil). Controle do cdncer: uma proposta
de integracdo ensino-servico. 3. ed. rev. Rio de Janeiro: INCA, 1999. 279 p.

+  Teses, disserta¢des e trabalhos académicos:

Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo
(se houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalho de
conclusdo de curso e outros), grau (especializa¢cdo, doutorado, entre outros)
e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de apresentagdo
ou defesa. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares
a referéncia para melhor identificar o documento.

BURBURAN, S. M. Efeitos do sevoflurano sobre a mecéanica e histologia
pulmonares em um modelo murino de asma alérgica cronica. 2006. 127
f. Dissertacdo (Mestrado em Cirurgia Geral/Anestesiologia) - Faculdade de
Medicina da Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 2006.

BURBURAN, S. M. Avaliacdo dos efeitos pulmonares dos anestésicos
inalatérios em um modelo murino de asma alérgica crénica. 2013.
111 f.Tese (Doutorado em Clinica Médica) - Faculdade de Medicina da
Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 2013.

« Instituicdo, editor e série:

INTERNATIONAL AGENCY FOR RESEARCH ON CANCER. Fruits and
vegetables. VAINIO, H.; BIANCHINI, F. (ed.). Lyon, 2003. (IARC Handbooks of
Cancer Prevention. v. 8).

adér

Trabalhos Ac

itagdo de

a0 e /

Elaborac

M



» Sem local e editor:

Para publica¢des nais quais ndo seja possivel identificar o local de publicagao,
utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes [S. .]. O “S” de sine
deve ser grafado em letra mailuscula quando for o primeiro elemento dos
dados de publicagdo.

KRIEGER, G.; NOVAES, L. A.; FARIA, T. Todos os s6cios do presidente. 3. ed. [S.
1.]: Scritta, 1992. 195 p.

MARTINS, A. Melanoma costs. Dermatology Online Jounal, [s. /.], v. 15, n. 11,
p. 1, Nov. 2018. Disponivel em: www.dermatology.html. Acesso em: 3 nov.
2018.

» Com informac®&es suplementares (documentos traduzidos):

NORTH AMERICAN NURSING DIAGNOSIS ASSOCIATION. Diagnésticos de
enfermagem da Nanda: defini¢bes e classificacdo 2005-2006. Tradugao de
Cristina Correa. Porto Alegre: Artmed, 2006. 312 p. Tradugao de: Nursing
diagnoses: definitions and classification 2005-2006.

BURBURAN, S. M.; FURLANETTO, L. M. . Interconsulta no paciente com dor.
In: MIGUEL, E. C.; GENTIL, V.; GATTAZ, W. F. (org.). Clinica Psiquiatrica. Sdo
Paulo: Editora Manole, 2011. p.1531-1552.

RAPOPORT, A.; MAGALHAES, M. R. Avalia¢do clinica das doencas das glandulas
tiredidea e paratiredideas. In: CARVALHO, M. B. (org). Tratado de tiredide e
paratireéides. Rio de Janeiro: Ed. Rubio, 2007. p. 74-79.




+  Até 3 autores:

BURBURAN, S. M.; XISTO, D. G.; ROCCO, P. R. M.; Anaesthetic managementin
asthma. Minerva Anestesiol, Torino, Italy, v. 73, n. 6, p. 357-365, 2007.

PRADONI, P. Venous thromboembolism risk and management in women
with cancer and thrombophilia. Gender Medicine, New Jersey, v. 2, suppl. A,
p. 528-534, 2005.

* Mais de 3 autores: Indique apenas o primeiro autor, seguido da
expressao et al.:

GUTIERREZ, M. G. R. et al. Estudo complementar sobre o ensino da
cancerologia nos cursos de graduacdo em enfermagem. Revista Brasileira
de Cancerologia, Rio de Janeiro, v. 41, n. 3, p.189-195, 1995.

e Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo periédica na Internet:

FRANCISCONI, C. F.; GOLDIM, J. R.; LOPES, M. H. I. O papel dos comités de
bioética na humanizacdo da assisténcia a salde. Revista Bioética, Brasilia,
DF, v. 10, n. 2, 2002. Disponivel em: http://revistabioetica.cfm.org.br/index.
php/revista_bioetica/article/view/219/220. Acesso em: 13 de jan. de 2015.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 2.439/GM, de 08 de dezembro
de 2005, Institui a Politica Nacional de Aten¢do Oncoldgica: promocéo,
prevencado, diagndstico, tratamento, reabilitagdo e cuidados paliativos, a ser
implantada em todas as unidades federadas, respeitadas as competéncias
das trés esferas de gestdo. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, n. 76, 09 dez. 2005. Sec¢do 1, paginas 80-81.
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BRASIL. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.
Resolugdo RDCN° 220, de 21 de setembro de 2004, Aprovando o Regulamento
Técnico Para os Servicos de Quimioterapia Antineoplasicas. Diario Oficial
[Da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 23 de
setembro de 2004, Secdo 1. p. 72.

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeragao (se houver), ano e
local (cidade) de realizagao, titulo do documento, seguidos dos dados de local,
editora e data da publicagdo. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento:

BURBURAN, S. M. Effects of nebulised fentanyl in patients with refractory
dyspnea. In: 11th CONGRESS OF THE EUROPEAN ASSOCIATION FOR
PALLIATIVE CARE. Free Comunication Session 02 - Dyspnoea and Insomnia.
Vienna, Austria, May 2009. Disponivel em: http://www.eapcnet.org/
vienna2009/download/Vienna_Abstracts_2009.pdf. Acesso em: 13 jan. 2015.

INSTITUTO NACIONAL DE CANCER (Brasil). Cuidados paliativos oncolégicos:
controle da dor. Rio de Janeiro, 2002. 124p. (Manuais técnicos)’.

CAMPOS, G. B.; YANASE, E. Extravasamento de drogas citostaticas. Rio de
Janeiro, 2005. Material interno da Central de Quimioterapia do INCA, HC Ill.

INSTITUTO NACIONAL DE CANCER (Brasil). Rio de Janeiro, 2008. Disponivel
em: http://www.inca.gov.br/. Acesso em: 2 dez. 2008.

7Obra citada segundo a ficha catalografica.
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Inclui bases de dados, listas de discussdo, programas de computador, redes
sociais, mensagens eletronicas, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacgao, servigo ou produto,
versdo ou edi¢do (se houver), local, data e descricao fisica do meio eletrénico.

Facebook

FUNDAGAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecdo Casa
dos Contos, Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.
br.  Disponivel em: https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/
photos/342343456. Acesso em: 26 fev. 2015.

Twitter

OLIVEIRA, J. P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em>
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em 20 ago. 2011.

Wikipédia
LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA:

Wikimedia Foundation, 2010]. Disponivel em: http://wikipedia.org/wiki/
Laparotomia. Acesso em: 18 mar. 2010.

Blog

CID, R. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filosé6fica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em http://investiga¢ao-filosofica.blogspot.
com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.
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llustragdes consistem em figuras, quadros, graficos, diagramas, desenhos,
fotografias, retratos, imagens, mapas, plantas, esquemas, fluxogramas,
organogramas etc., que complementam visualmente o texto.

Quadros sdo ilustracdes com informagdes qualitativas - geralmente textuais
- dispostas em linhas e/ou colunas e que se caracterizam graficamente por
terem os quatro lados fechados. |4 as tabelas apresentam informacdes
onde o dado numérico é parte principal e sdo abertas nas laterais.

Qualquer que seja o tipo de ilustra¢do, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (figura, quadro, fotografia, grafico
etc.) seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. As ilustra¢cbes tém numeracao
independente e consecutiva. As legendas, notas (se houver) e a fonte da
ilustracao (elemento obrigatério, mesmo que seja uma producdo do
préprio autor) devem ser colocadas na parte inferior da ilustragdo. A
ilustracdo deve ser citada no texto entre parénteses. Exemplo: (FIG.1, Quadro
2, Gréfico 3 etc.).

As tabelas também seguem uma numeracao independente e consecutiva; o
titulo é colocado na parte superior precedido da palavra designativa, seguida
do seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos. A
fonte deve ser colocada na parte inferior da tabela.

Todas as ilustragdes e tabelas devem ser inseridas o mais préximo possivel do
trecho ao qual se referem e devem aparecer no texto de forma padronizada
(NBR 14724/2011).




Exemplos:

Tabela 1 - Classificacdo Internacional do IMC para adultos

Classificacao IMC (kg/m?)
Baixo peso <18,5
Peso normal 18,5a 24,9
Sobrepeso >25
Pré-obeso 25a29,9
Obeso | 30a34,9
Obeso Il 35a39,9
Obeso Il > 40

Fonte: OMS, 2014.

Quadro 1 - Avalia¢do final do Trabalho de Conclusdo de Curso

CONCEITO AVALIA(;AO PARECER
A Otimo APROVADO
B Bom APROVADO
C Regular APROVADO
D Insuficiente REPROVADO

Fonte: Regimento Geral da Coordenacédo de Ensino do INCA, 2014.




Figura 1 - Modelo de indugdo de asma alérgica cronica. Cronograma de sensibiliza¢do
e desafios com ovalbumina na elabora¢do do modelo de asma

gy 1 1 1 |
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¥ Sensibilizagao com ovalbumina
“\ Instilagao de ovalbumina intratraqueal

.., Anestesia

Fonte: Elaboragdo INCA.




CONSIDERACOES ETICAS

Os autores de trabalhos académicos assumem total responsabilidade quanto
a fidedignidade das informacBes neles expostas. A pratica de plagio é ato
condenavel e acarreta graves implicacdes de ordem ética e juridica, devendo-
se realizar as devidas cita¢Ges e referéncias no texto a fim de evita-la.

De acordo com a Resolucdo do Conselho Nacional de Saude n° 466,
publicada em 12 de dezembro de 2012, todo e qualquer trabalho de pesquisa
envolvendo levantamento de dados e/ou experimentacdo em seres humanos
ou animais deve ser, obrigatoriamente, submetido a analise e aprovag¢do do
CEP. No caso especifico de pesquisas nas quais que se utilizem animais de
laboratério, estas deverdo ser aprovadas pela Ceua do INCA.

ATENCAO: Sao considerados trabalhos de pesquisa e, por conseguinte,
necessitam da aprovacio PREVIA do CEP:

+  Pesquisas basicas, clinicas e aplicadas.
«  Estudos epidemiolégicos.

+  Entrevistas.

« Aplicagdes de questionarios.

+  Utilizacdo de banco de dados.

*  Revisdes de prontuarios.

*  Relatos de casos.

Os projetos de pesquisa deverdo ser submetidos no ambiente virtual da
Plataforma Brasil. Todos os individuos envolvidos na pesquisa deverdo
assinar um Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) que deve ser
redigido conforme modelos adequados para cada tipo de pesquisa. Mais
informagdes sobre o assunto podem ser obtidas no site do CEP do INCA e
também na intranet na aba do Ensino correspondente, submenu Trabalho
de Conclus&o de Curso/Comité de Etica em Pesquisa.




NORMAS DE AVALIACAO E ENTREGA DE TCC

Informacgdes sobre obrigatoriedade, formas de avaliagdo e critérios de entrega
estdo detalhadas no Regulamento Interno de Entrega de Trabalhos de
Conclusdo de Curso, disponivel na intranet do INCA, na aba do Ensino
correspondente, no submenu Trabalho de Conclusdo de Curso.
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Anexo C - Folha de aprovacdo
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Anexo D - Resumo

RESUMO
Inserir a referéncia de seu trabalho. Ex.

MARTINS, Paulo Dias. O papel regulatério de NF-kB e Twist1
no cincer der mama. 2016. 144f. Monografia. (Especializacio em
Patologia) — Instituto Nacional de Cancer José Alencar Gomes da
Silva, Rio de Janeiro, 2018.

O resumo deve ser digitado em paragrafo Unico, com alinhamento
justificado e em espaco simples. O texto devera ter no minimo 250
& no maximo 500 palavras e apresentar de modo claro e conciso o
trabalho que foi desenvolvido. Um resumo estruturado contém
introducdo, materiais e métodos, resultados, discussdo e
conclusdo. O resumo ndo deve conter citacGes e referéncias de
outros autores. Também ndo devem ser colocadas tabelas, figuras
e formulas.

Palavras-chave: extraidas do DeCs (Descritores em Ciéncia da
Saunde) disponivel em: hitp:/fdecs. bvs.br.




Anexo E - Sumario

SUMARIO

INTRODUGAO. ...ceeerereerraenns

SECAOQ PRIMARIA......ooeeeeeeeceer e esee e
SECAO SECUNDARIA...uuueeeeeceeeeeeiscsssssssssnssssssssssnsnns
SeQd0 TerCiara....ccuueeeceeeeeierecseeescsneesseeesssnnes

Secfoquaternaria...................__..

SECAOQUINARIA ...
SECAQO PRIMARIA......ooeeeeeeeeeeece e e
CONSIDERAGOES FINAIS (ou CONCLUSAQ)..
REFERENCIAS. . .o
GlIOSSAND. e
ADENAICE. ..o
ANENOS ..o

00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00

Obs.: O alinhamento se da pela secdo de numeracdo mais

extensa (no exemplo acima & a secdo quinaria 2.1.1.1.1).
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Anexo F - Elementos textuais

i 1 INTRODUGAO (SEGAO PRIMARIA)

] 2tomuesemespaco s

| Texiotextotextotextotextotextotextolextotexiotextotexio
| texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
| texto texto fexto texto texto texto texto texto fexto texto texto texio
| texto texto texto texto fexto texto texto texto fexto texto texto texio
| texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto fexto.

—» RECHSIEIERTSFEMNRRENN2SE <o toxto texto texto
texto lexto texto texto texto texto texto texto texio texto fexto texio
texto lexto texto texto texto texto texto texto texio texto fexto texio
texto texto texto texto texto texto texta texto texio texto texto texio
texto lexto texto texto texto texto texto texto texio texto fexto texio
texto texto texio texto texto texto texto texto texto texto texto texio
texto texto,




Fonte: Open Sans, corpo 9

Rio de Janeiro, fevereiro de 2019.
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